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1. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT

1.1 LAINSAADANTO

Aamu- ja iltapdivatoimintaa koskeva lainsdadantd (lait 1136/2003, 1137/2003).
Valtioneuvoston asetus perusopetuslaissa sadaddetyn aamu- ja iltapdivatoiminnan
ohjaajien kelpoisuudesta (115/2004). Opetushallituksen antamat toiminnan perus-
teet (annettu 27.2.2004) tulivat voimaan 1.8.2004 ja vudistetut perusteet 1.8.2011.
Edelld mainittuihin perusteisiin on tullut muutoksia, jotka tulevat voimaan 1.8.2025.
Laki lasten kanssa tyGskentelevien rikostaustan selvittamisestd (1138/2003) tuli voi-
maan 1.4.2004.

1.2 YLEISTA

Laki aamu- ja iltapdivatoiminnasta tuli voimaan 1.8.2004. Aamu- ja iltapdivatoimin-
nalla tarkoitetaan perusopetuslain 8 a luvun mukaista aamu- ja iltapdaivatoimintaaq,
jota kunta voi jarjestad tai hankkia ja saada siihen valtionosuutta. Jos kunta jarjes-
t&a tai hankkii tata toimintaaq, sitd tulee tarjota ensimmaisen ja toisen vuosiluokkien
oppilaille sek& kaikkien vuosiluokkien erityisopetukseen otetuille tai siirretyille oppi-
laille kunnan p&aattdmassé laajuudessa.

Opetushallitus on hyvdaksynyt perusopetuslain 48 a §:n 3 momentin mukaiset aamu-
ja iltapdivatoiminnan tavoitteita ja sisaltdéjd ohjaavat perusteet. Aamu- ja iltapdiva-
foiminta tulee jarjestdd 1.8.2011 voimaantulleiden uvudistettujen perusteiden mukai-
sesti huomioiden 1.8.2025 voimaantulevat muutokset.

Toiminnan piiriin kuuluvat Uuraisten kunnan kaikki 1.-2. luokkien oppilaat sekd oppi-
misen ja koulunk&dynnin tukea saavat 3.—6. luokkien oppilaat. Toimintaan voi osallis-
tua myds muiden vuosiluokkien oppilaita, mikdli ryhmissd on filaa. Kunnan perus-
palvelujohtaja tekee padtdkset toimintaan otettavista lapsista.

Toimintaan pyritddn ottamaan mukaan kaikki hakuaikana hakeneet. Etusijalla ovat
ensimmaisen vuosiluokan oppilaat sek& tukea tarvitsevat lapset.

1.3 TOIMINTAAN HAKEMINEN JA TOIMINTAMAKSUT

lItapdivatoimintaan haetaan hakulomakkeella, joka 16ytyy Uuraisten 4H-yhdistyk-
sen Internet-sivuilta https://uurainen.4h. fi/iltapaivatoiminta/. Hakuaika on vuosittain
huhtikuussa. Hakemukset tulee toimittaa Uuraisten 4H-yhdistykseen osoitteeseen
Mansikkamdaentie 2, 41230 Uurainen.



lItapdivatoiminnassa noudatetaan koulun lukuvuoden tydaikoja. lltapdivatoimin-
taa jarjestetddn klo 11.30-17.00 vdlisend aikana. Koulujen loma-aikoina iltap&iva-
toimintaa ei jarjestetad.

Toimintamaksuluokkia on kaksi:
120 €/kk yli 12 pdivad kuukaudessa toimintaan osallistuvilla ja
90 €/kk enint@dn12 pdivad kuukaudessa toimintaan osallistuvilla lapsilla.

Mydhdastymismaksu on 10 €, jos lasta tullaan hakemaan 17.00 jalkeen.
1.4 TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNASSA

Oppimisen ja koulunkdynnin tukea tarvitsevan lapsen aamu- ja iltapdivatoimin-
nassa noudatetaan toiminnan yleisid tavoitteita ja sisaltdjd. Lapsen huoltajien
kanssa tulee sopia, kuinka lapsen kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet huomi-
oidaan. Toimintaympdristdd ja tydskentelytapoja suunniteltaessa tulee huomioida
lasten k@, kehitysvaihe ja yksildlliset tarpeet. Toiminta tapahtuu ensisijaisesti muun
aamu- ja ilfapdivatoiminnan yhteydessd. Tukea tarvitsevia lapsia kannustetaan ja
tuetaan aloitteellisuuteen, omatoimisuuteen ja aktiivisuuteen. Aamu- ja iltapdiva-
toiminnan tulee tukea lapsen itsetunnon kehittymistd, sosiaalista kasvua ja itsendis-
tymistd lapsen omien edellytysten mukaisesti. Heille tarjotaan mahdollisuuksia on-
nistumisen kokemiseen ja yhdessd toimimiseen.

Kehityksessadn tukea tarvitseville lapsille tarkedd on ajankdytdn ja toiminnan suun-
nittelu ja selkeys sekd tilanteiden ennakointi. Lasten kehitystd voidaan edistGdd mo-
nipuolisen toiminnan kuten erilaisten leikkien, likunnan ja pelien avulla. Samalla voi-
daan harjoitella sééntdjen noudattamista, itsesadtelyd ja vuorovaikutustaitoja.
Vdlineiden ja tilojen tulee soveltua tukea tarvitseville lapsille. Huomiota on kiinnitet-
tava tilojen kokoon, muunneltavuuteen, esteettdmyyteen ja kulkureitin toimivuu-
teen. Ndihin asioihin huomiota kiinnittdmallé voidaan tukea lapsen itsendistd toimi-
mista ja likkumista tiloissa. Varienkayttd ja valaistus auttavat tilan hahmottamisessa
ja antavat virikkeitd. Toiminnassa huolehditaan aina lasten psyykkisestd, fyysisestd
ja sosiaalisesta turvallisuudesta.

Itapdivatoiminnassa tukea tarvitsevan lapsen kanssa tydskentelee henkilbkohtai-
nen avustaja, mikali kyseiselld lapsella on avustaja myos koulussa. Keskeisté on oh-
jaajien, erityisopettajien ja oppilashuoltoryhmdan valinen yhteistyd ja ndiden taho-
jen antama konsultaatio ohjaqgijille.

1.5 AAMU - JA ILTAPAIVATOIMINNAN TILAT
Pad&sadntdisesti aamu- ja iltapdivatoiminta tapahtuu koulun tiloissa. Mikdali koulun

tilat eivat sovellu iltapdivatoimintaan, etsii kunta yhdessé palveluntuottajan kanssa
sopivat tilat. Toimintapaikoilla tulee olla voimassa oleva turvallisuus- ja pelastus-



suunnitelma. Tilojen ja vdalineiden tulee olla turvallisia. Toimintaympdristdn tulee tu-
kea toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista. Lahtokohtana ftiloja valitta-
essa on toiminnan luonteen ja tarkoituksen huomioiminen sekd lapsen kiinnostuk-
senkohteet ja toiminnan monipuolisuus. Tilojen tulisi tarjota lapselle myds mahdolli-
suus lepoon ja rauhoittumiseen. Uuraisten iltapdivatoiminta toteutuu Kirkonkyldn
ryhmassa koulukeskuksen tiloissa ja Hirvasen ryhmassa Hirvasen koulun tiloissa.

1.6 AAMU - JA ILTAPAIVATOIMINNAN VALIPALA

lItapdivatoiminnassa lapsille tarjotaan pdivittdin valipala. Valipala suunnitellaan
mahdollisimman terveelliseksi, ja siihen sisaltyy leip&d sekd vaihdellen mm. hedel-
mid, muroja ja jogurttia. Lisaksi lapset pddsevat itse osallistumaan valipalan tekoon
viikoittaisissa leipomishetkissa.

1.7. LAPSEN NOUTAMINEN ILTAPAIVATOIMINNASTA

lItapdivatoimintaa tarjotaan klo 17.00 saakka, johon mennessa lapsi tulee noutaa.
Itapdivatoimintapaikan vahvistuslomakkeessa lapsen huoltajilta kysytddn, saako
lapsen antaa kulkea itsendisesti matkan ilfapdivatoiminnan tiloista kotiin. Jos lupaa
itsendiselle kulkemiselle ei saada, taytyy lapsen hakemisen tapahtua klo 17.00
mennessd. Mikdli lasta ei ole haettu klo 17.00 mennessd, veloitetaan 10 € mydhdas-
tymismaksu. Lisdksi, mikdli lasta ei ole haettu klo 17.15 mennessé eikd yhteyttd huol-
tajiin tai vahvistuslomakkeessa mainittuun vaihtoehtoiseen henkiléén saada, vas-
tuusyiden takia joudumme ottamaan yhteyttd Keski-Suomen sosiaalipdivystykseen.
Vastuusyiden takia lasta ei ilfapdivatoiminnan pddattyessé voida jattad yksin odot-
tamaan kyytid.

2. AAMU - JA ILTAPAIVATOIMINNAN TAVOITTEET

Aamu- ja iltapdivatoimintaa koskevan lainsadadddnndn ja opetushallituksen anta-
mien perusteiden mukaan aamu- ja iltapdivatoiminnan yleisend tavoitteena on tu-
kea kodin ja koulun

kasvatustydtd sekd lapsen tunne-eldmdan kehitystd ja eettistd kasvua. Toiminnan
tulee lisGksi edistad lasten hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seka en-
naltaehkdista syridytymistd ja lisGtd osallisuutta. Témdaé tavoite velvoittaa kaikkia
aamu- ja ilta-pdivatoiminnan jarjestdmisessé ja toteuttamisessa mukana olevia.
Aamu- ja iltapdivatoiminnan jariestGmisen yhteiskunnallisena IGhtékohtana on
turvallisen kasvuympdristdn tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisend tarkoituk-
sena

on tukea lapsen kasvua ja kehitystd sekd tukea myds perhettd ja

koulua niiden kasvatustehtavdassa. Aamu- ja iltapdivatoiminnan tehtavand on
lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistGminen seuraavista ndkdkulmista:

* Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

* Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen



* Lapsen koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen
* Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen
(Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteet 2011)

[Ifapd&ivatoiminnan tavoitteena on:

e tarjota lapselle mahdollisuudet osallistua monipuoliseen, virkistvadn ja tur-
valliseen toimintaan pysyvien ammattikasvattajien ohjauksessa

e tukea pienen koululaisen kasvua ja kehitystd yhteistydssa kodin ja koulun
kanssa

e tarjota lapselle ehed pdivd, jossa monipuolisen tekemisen ohessa mahdolli-
sUUS rauhoittumiseen

e mahdollistaa hyvien vapaa-ajanviettotapojen etsimisen ja 1&ytdmisen

e vahvistaa osallisuutta ja sosiaalisia taitoja

e edistdd yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa yhteiskunnassa

Toimintaa suunniteltaessa otetaan huomioon huoltagjien toiveita sekd lapsen yksilol-
liset tarpeet ja kiinnostuksen kohteet. Toiminnan tulee olla luonteeltaan laadukasta
vapaa-ajantoimintaaq, jossa korostuu vapaaehtoisuus ja myodnteiset eldmykset.

2.1 YHTEISTYO KOTIEN KANSSA

Aamu- ja lltapdivatoiminnan tukee kodin kasvatustydtd. Huoltajalla on ensisijainen
vastuu lapsen kasvatuksesta. lltapdivatoiminnassa ohjaaijilla on vastuu lapsen kas-
vatuksesta kyseisen yhteisdon jasenend. Yhteistyd edellyttdd avointa ja luottamuk-
sellista vuorovaikutusta kodin kanssa sekd keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-ar-
voon perustuvaa yhteistydtd. Huoltgjia kannustetaan aktiiviseen osallistumiseen.
Ohjaaijien tydtd ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoite-
taan ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessd huoltajien kanssa lap-
sen kasvun, kehityksen ja oppimisen tukemiseksi.

2.2. YHTEISTYO KOULUN KANSSA

Aamu- ja ilfapdivatoimintaa kehitetddn yhteistydssé rehtorin, opettajien ja koulun-
k&ynninohjaagjien kanssa. Yhteistyd vaatii ohjagjalta aloitteellista ja akfiivista toimin-
taa kouluun pdin. Aamu- ja ilfapdivatoiminta tukee yhdessé oppilashuollon kanssa
lapsen kasvua, kehitystd ja koulunkayntid. Yhteistyd koulun kanssa lisé& ohjaagjien
oppilaan tuntemusta. Yhteisen paddmadrdn tulee ndkyd yksittdisen lapsen asioiden
hoidossa, fiedonsiirrossa ja ohjaajien osallistumisessa huoltajien luvalla lasta koske-
viin neuvotteluihin. Toiminnassa tulee kunnioittaa koulun opetussuunnitelmaa ja ta-
voitteita, jotka ohjaavat koulun tiloissa tapahtuvaa aamu- ja iltapdivatoimintaa.
Ohjaaijien tulee kertoa koulun opettajille toiminnan periaatteista ja sisalldistd. Ta-
voitteena on molemminpuolisen tiedonkulun lis&édminen ja hyddynt&dminen toimin-
nassa.



3. AAMU-JA ILTAPAIVATOIMINNAN SISALTO

Aamu- ja iltapdivatoiminnalla on sisdlldllisesti oma erityisluonteensa, jolle on omi-
naista toiminnan monipuolisuus, tarveldhtdisyys ja vapaaehtoisuus. llitapdivatoi-
minta tarjoaa monipuolista tekemist& mm. erilaisissa harrastekerhoissa. llitapdivatoi-
mintaan on turvallista tullg, silld paikalla on kasvatusalan koulutuksen saanut oh-
jagja. litapdivatoiminta on yhdistelma virkistystd ja lepoa.

Toiminnan yksityiskohtaiset sis@llot madaritelldan rynmdakohtaisessa toimintasuunnitel-
massa, jota tehdessd huomioidaan paikalliset olosuhteet ja kdytadnndn mahdolli-
suudet. Sisdltdjen tulee tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista.
Tarvittaessa toimintoja on voitava eriyttdd ja taattava mahdollisuus pienryhmdatyds-
kentelyyn.

Toiminnassa korostuu lapsen oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuympdaristdon.
Sisaltdjé suunniteltaessa huomioidaan lasten tarpeet ja toiveet. Samoin vanhem-
pien ja ohjaagjien vdalinen vuoropuhelu lapsen kiinnostuksenkohteista ja tarpeista on
keskeiselld sijalla. Muita sisaltéihin vaikuttavia tekijéitd ovat paikalliset olosuhteet,
kulttuuritekijat, eri vuodenaikojen ja muiden kdytdnndntekijdiden tarjoamat mah-
dollisuudet, yhteisty® kunnan muiden toimijoiden kanssa, ohjaajien omat vahvuu-
det ja toteuttajien painotukset. My&ds koulun kerhotoiminta voi olla osa iltapdivatoi-
mintaa.

Sisallét tulee suunnitella siten, ettd toiminta muodostaa lapsen kannalta ehyen ja
monipuolisen kehityst& tukevan kokonaisuuden, joka lisd& lapsen osallisuutta ja yh-
teisollisyyttd, tarjoaa sosiaalista vuorovaikutusta, esteettisid kokemuksia, vireytté
edistavad likkumista ja pdivittdistd ulkoilua sek& mahdollisuuden omaan toimin-
taan, rentoutumiseen ja lepoon. Sisaltdja valittaessa tulee erityisesti kiinnittédd huo-
miota leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin eldmyksiin. Toiminta voi liitty&a erilai-
siin tavoitteellisiin harrastuksiin tai muuhun kehitystd tukevaan toimintaan kuten lii-
kuntaan, k&dentaitoihin, kielelliseen ja kuvalliseen iimaisuun, musiikkiin, arkiaskarei-
siin ja erilaisiin tiedollisiin aihepiireihin. Toiminnassa vahvistetaan lapsen kulttuurillista
identiteettid laulujen, leikkien ja juhlien avulla. My&s vdalipalahetki on kasvatuksel-
lista.

3.1. RYHMAKOHTAISEN TOIMINTASUUNNITELMAN LAATIMINEN

Ryhmdkohtainen toimintasuunnitelma sitoo ohjaagjat toimintaan ja kukin ohjaagja
osallistuu suunnitteluun taitojensa ja resurssiensa mukaan huomioiden vanhempien
ja lasten osallisuuden. Suunnittelun toimintatavat ja vastuujako tulee sopia ryhma-
kohtaisesti. Toiminnan suunnittelu tulee jakaa kausiin esim. toimintakausi, kuukausi,
viikko ja tuokio. Toimintakauden toimintasuunnitelma on n&htdavissd toimintakau-
den alussa 4H-yhdistyksen kotisivuilla.



3.2. ILTAPAIVATOIMINNAN TOIMINTASUUNNITELMASSA ON HUOMIOITAVA

e Koulun opetussuunnitelman tukeminen

Kalenterivuoden juhlapdivat, joiden ympdrille voi suunnitella erilaista toimin-
taa kuten likuntaa, askartelua, retkid ym.

Kaytettavissa olevat tilat ja valineet

Vuodenaikojen vaihtelut, joiden mukaan voi rakentaa teemoja

Yhteiset tapahtumat, joiden suunnitteluun tarvitaan riittévasti aikaa

Lasten osallisuus toiminnan suunnittelussa

Suunnitelma tehd&dn realistiseksi. Toimintoja suunnitellaan sen verran kuin niitd on
mahdollista toteuttaa ajan ja budjetin raameissa. Toimintasuunnitelmassa tulee eri-
tyisesti kiinnittdd huomiota kokonaisuuteen, teemoihin ja vaihteluun. Toimintaa
suunnitellaan lapsildhtdisesti ja lasten mielipiteet sekd lapsilta tulevat ideat ja ehdo-
tukset otetaan huomioon toiminnan suunnittelussa.

4. PALVELUNTUOTTAJA

4.1 PALVELUNTUOTTAJA
[Itapdivatoiminnan palveluntuottajana Uuraisilla toimii Uuraisten 4H-yhdistys ry.
4.2 OHJAAJAT

Valtioneuvosto on antanut asetuksen koululaisten aamu- ja ilfapdivatoiminnan oh-
jagjien kelpoisuudesta. Aamu- ja ilfapdivétoiminnassa ohjaajana toimimaan on
kelpoinen henkild, 1) joka on suorittanut tehtdvadan soveltuvan korkeakoulututkin-
non, opistoasteen tutkinnon, ammatillisen perustutkinnon tai sité vastaavat aikai-
semmat opinnot, ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuk-
sen yhteydessé hankittu tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhmdan ohjaa-
jana taikka 2) jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisope-
fusta tai aineenopetusta tai toimia oppilaanohjaajana

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena on lasten hyvinvoinnin, tunne-elémdan ja
sosiaalisen kehityksen tukeminen. Ohjaajan mydnteiselld suhtautumisella ja I&snd-
ololla on t&ssda suuri merkitys. (Perusopetuksen aamu- ja iltapdivétoiminnan perus-
teet, 2011)

Uuraisten ilfapdivétoimintaryhmien vastaavina ohjagjina toimivat henkilét, jotka
tayttavat valtioneuvoston antaman asetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnanohjaa-
jan kelpoisuudesta. Ryhmissd tydskentelee p&dsadntdisesti vahintadn yksi ohjaaja
12 kokopdivaistd lasta kohden ja suurempien ryhmien osalta muiden ohjaajien
MAadard madrdytyy kunnan kanssa tehdyn sopimuksen mukaisesti.



Paivittdisestd toiminnasta vastaa vastuuohjaaja yhdessé muiden ohjaajien, harjoit-
telijoiden, opiskelijoiden ja vapaaehtoistydntekijdiden kanssa. Vastaavalla ohjaa-
jalla on pddavastuu toiminnan toteutuksesta. Toiminnassa avustavalta henkiléstolta
edellytetddn taitoa ja soveltuvuutta tehtdvaan. Toiminnan tulee olla niiden tavoit-
teiden ja sisaltdjen mukaista, jotka on sdddetty aamu- ja iltapdivatoiminnan perus-
teissa, kunnan toiminta-suunnitelmassa ja iltapdivaryhmdakohtaisessa toimintasuun-
nitelmassa. Ohjagijilta pyydetddn ndhtavaksi rikosrekisteriote.

Lisaksi ohjaqgijille jarjestetddn tarpeen mukaan ohjaajakokousta/koulutusta toiminta-
vuoden aikana. Poikkeuksellisista toiminta-ajoista tai toimintapisteiden tilapdisestd
sulkemisesta (1-2 pdivad lukuvuoden aikana) koulutustilaisuuksien vuoksi, tulee van-
hemmille tiedottaa riittGvan ajoissa.

Vastuuohjaajan tehtdviin kuuluu mm. pddvastuu suunnitelmien tekemisestd ja lap-
siyhma@sta sekd toiminnan ohjaamisesta. Vastuuohjaaja huolehtii yhteydenpidosta
kotiin ja kouluun yhteistydssé& ryhmdan muiden ohjaagjien kanssa.

Ohjaaja toimii vastaavan ohjaajan kumppanina ja avustajana lapsiryhmdan ohjaa-
misessa, jarjestelyissa ja suunnittelussa. Ohjaaja osallistuu yhteisiin ohjaajatapaami-
siin.

5. BUDJETTI

Uuraisten 4H-yhdistys tekee budjetin iltapdivatoiminnasta. Budjetin mukaan teh-
ddadn tarjous Uuraisten kunnalle iltapdivatoiminnan tuottamisesta. Sivistyslauta-
kunta kd&sittelee tarjouksen.

6. TOIMINNAN SEURANTA JA ARVIOINTI

Aamu- ja iltapdivatoiminnan laki velvoittaa kunnan olemaan yhteistydssé kotien ja
palveluntuottajien kanssa, arvioimaan aamu- ja iltapdivatoimintaa sekd julkista-
maan arvioinnin keskeiset tulokset.

6.1. TOIMINNAN SISAINEN JA ULKOINEN SEURANTA SEKA TULOSTEN JULKISTAMI-
NEN

Uuraisilla toiminnan toteutuminen varmistetaan seurantakyselyjen avulla ja niiden
tulosten huomioimisella toiminnan toteutumisessa. Seurantakyselyssd selvitetddn,
ovatko aamu- ja iltapdivatoiminnassa mukana olevat tahot tyytyvdisid toimintaan
sekd toteutuvatko toiminnalle asetetut tavoitteet (madardlliset ja laadulliset) heiddn
mielestddn. Palveluntuottajien ja kunnan on oltava valmiita tarvittaessa muutta-
maan toimintaansa saadun palautteen mukaan. Seurannan tulokset julkistetaan



esittelemall@ ne sivistyslautakunnalla ja vuosittain pidettévissd ohjaajien toiminnan-
suunnittelupdivissa.

Kyselyjen kohderyhmat vaihtelevat Opetushallituksen asettaman seurannan mu-
kaan.

e Lapsilta kysytGddn oman iltapdivatoimintaryhmdan toiminnasta, viihtymisestd,
ohjaqijista, kavereista, tiloista, valipaloista ja valineista.

e Vanhemmilta kysytddn mm. tyytyvaisyyttd tarjonnan madrdadn, sisaltéén, oh-
jaqjiin, yhteistydhdn sekd kasitysta lapsensa viihtymisestd toiminnassa.

e Yhteistyotahoilta kysytddn mm. perusteiden tavoitteiden toteutumisesta, yh-
teistyon toteutumisesta ja toiminnan laadukkuudesta

6.2. TOIMINNAN ITSEARVIOINTI

Saatu palaute toimii itsearvioinnin pohjana. Toiminnan itsearviointia tehtdessa tulee
selvittdd kunnassa toteutettavat kehitt@dmishankkeet, joista keréattyd tietoa tulee
hyddyntdd myds aamu- ja iltapdivatoiminnan arvioinnissa ja kehitt@misessa. Itsear-
viointia tehtdessd otetaan huomioon toimintasuunnitelmassa madaritellyt tavoitteet.

e missd onnistuttiine

e mikd ei toiminute

e miten kehitGdmme foimintaa paremmaksi? w

ILTAPAIVATOIMINNAN HENKILOSTON VASTUUT JA VALTUUDET

4H-yhdistyksen toiminnanjohtaja
- Itapdivatoiminnan organisointi
- Henkiléston rekrytointi, perehdyttdminen ja ohjaus
- Esittelevien yleistiedotteiden IGhettdminen huoltgijille
- Yhteydenpito yhteistydtahoihin

Vastaava ohjagja

- Toiminnan suunnittelu ja toteutus yhdessd ohjaajaparin kanssa ja tiedottaminen toi-
minnanjohtajalle

- Yhteydenpito kouluille, vanhempiin, henkildkohtaisiin avustaijiin ja muihin lasten
kanssa tydskenteleviin tahoihin aina tarpeen vaatiessa

- Iltapdivétoiminnan laadun arviointi

- Tiedotteiden ldhettédminen huoltaijille

- Ennakkotiedotus ja infotilaisuuksien jarjestdminen koulujen tutustumispdiving

- Lasten turvallisuudesta vastaaminen toiminnan ajan



Ohjaqgjat
- Itapdivétoiminnan suunnittelu ja valmistelut yhdessé vastaavan ohjaajan kanssa
- ltapdivétoiminnan toteuttaminen vastaavan ohjaajan kanssa
- Lasten turvallisuudesta vastaaminen toiminnan ajan

KOULULAISTEN ILTAPAIVATOIMINNAN VIESTINTASUUNNITELMA
Viestintd iltapdivatoiminnasta koteihin

Kaikille yhteiset tiedotteet IGhetetddn sGhkdpostissa huoltajien antamiin sGhkdposti-
osoitteisiin. My&s yksittdiset, ei-kirreelliset asiat Idhetetddn séhkdpostissa. Kiireellisem-
mat asiat hoidetaan joko tekstiviesteilld tai whatsappilla, soittamalla tai keskustele-
malla lapsen huoltajan kanssa hé&nen tullessa lasta hakemaan. Sopiva tapa vali-
taan tilanteen mukaan.

Itapdivatoiminnassa otettuja valokuvia vastuuohjaajat laittavat Uuraisten 4H-yhdis-
tyksen nettisivuille sekd sosiaalisen median kanaville, mistd vanhemmat voivat
kayda niitd katsomassa. Ohjaajat huolehtivat siitd, ettd kuvissa esiintyvien lasten
huoltajilta on lupa kuvien laittamisesta nettiin.

Ryhmien vastuuohjaajat huolehtivat kumpikin oman ryhmdansd osalta viestinndsta.
Mikali vastuuohjaagja ei ole paikalla, viestinndstd huolehtii sijainen tai rynmdan toinen
ohjaaqja.

Viestintd huoltqgijilta iltapdivatoimintaan
Lasten huoltajat voivat [Ghettdd sGhkdpostia, tekstiviestejd, whatsapp-viestejd tai
soittaa lapsensa iltapdivatoimintaryhmdan vastuuohjaajalle. Kummallakin iltap&iva-
toimintaryhmalld on omat séhkdpostiosoitteet, jotka 16ytyvat Uuraisten 4H-yhdistyk-
sen nettisivuilta. Kaikki yhteystiedot on kerrottu my&s Tervetuloa iltapdivatoimintaan
-esitteessd, joka on lGhetetty lasten huoltgjille iltapdivatoimintapaikan mydntdmisen
yhteydessd. Huoltajat voivat myés laittaa tekstiviestejd tai soittaa ohjagiille.

Viestintd ohjaajien vdalilla
Ohjaaqjat kayttavat sekd keskindisessd viestinndsséan ettd viestinndssé ryhmdassa toi-

mivien avustajien kanssa joko sdhkdpostia, puhelinta tai keskustelevat asioista tavao-
tessaan henkildkohtaisesti. ViestintGtapa valitaan tilanteen mukaan.

Viestintd ohjaaijien ja lasten valillé
Viestintd ohjaagjien ja lasten valilld tapahtuu henkildkohtaisesti (sanallinen ja sano-
ton viestintd). Ohjaagjat eivat laita lapsille s&éhkdpostia tai tekstiviestejd. Esimerkiksi
iimoitukset lasten poissaoloista pitdd tulla lasten huoltgjilta, lapsen oma ilmoitus ei
ritd. Ohjaajat kertovat lapsille suullisesti esimerkiksi pdivan ohjelmasta tai tulevista
retkistd ja muista tapahtumista. P&ivan/viikon ohjelma voidaan laittaa myds luetta-
vassa muodossa esille. Mikdli ryhmdassd on erityislapsia, voidaan viestinndssd kayttad
apuna kuvia tai muita vaihtoehtoisia kommunikaatiomenetelmid kyseisen lapsen
tarpeiden mukaan.



